도쿄 KBC IT지원 센터 입주신청 제출서류
(7가지)
1. 도쿄 KBC IT지원센터 입주신청서(한국어）
2. 기업 소개서（한국어）
3. 企業紹介書 (일본어)
4. 세부 기업 소개서 (한국어)　　
5. 詳細な企業紹介書（일본어)　
6. 일본시장 진출의 사업계획서(한국어)  
7. 日本市場進出の事業計画書（일본어)
이상
　　
( 작성시 주의사항)
1) 본 제출서류는 입주신청서와 첨부의 기업소개서(국·일문 소정양식), 세부기업소개서(국·일문), 일본진출 사업계획서(국·일문)각 2부로 이루어져 있습니다. 

2) 기업소개서, 세부기업소개서 및 일본진출 사업계획서는 국문, 일문을 함께 제출해 주십시오
3) 제출양식은 반드시 MS-Word로 작성하여 주십시오. 제반서류는 현지평가를 실시합니다. 

4) 금액단위는 백만원, 천불(USD)을 원칙으로 작성해 주십시오.
5) 제출 서류의 기재 내용이 사실과 다를 경우, 불이익을 받을 수 있습니다.
6) 사업계획서 및 제출 서류 일체는 심사 이외의 용도로는 사용되지 않으며 심사 종료 후, 일체 반환하지 않습니다.

7) “일본시장 진출의 사업계획서”는 Kotra IT지원센터에 3년간 입주시, 일본에서의 비지니스를 기반으로 정착하려 하는 사업계획서입니다.
3년간의 사업계획을 중심으로 작성해주시기 바랍니다. 
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세부 기업 소개서
1.경영이념 및 사업목표
(Vision & Mission Statement)

 귀사의 경영이념, 장래계획 및 전략을 간단히 기술하시오
2. 기업 연혁( Company History)

  귀사의 설립 후 연혁를 간단히 기술하시오(10줄 이내) 

3 경영진 (Management Team)

  귀사의 대표이사 및 주요 경영진의 구성 현황을 기술하시오
4. 시장 및 경쟁 환경 분석   

 (Market & Competitive Analysis) 
    귀사의 주요 제품/서비스의 시장 및 경쟁환경을 분석하시오
5. 제품/서비스 분석    

(Product & Service Analysis)
  o 귀사의 주요 제품 및 서비스를 기술하시오 

  o 귀사의 주요 제품/서비스의 경쟁력(차별화 요소 등)을 기술하시오
6. 마케팅 전략(Marketing Strategy)
귀사의 유통, 제품, 가격, 프로모션 등 마케팅전략을 기술하시오
7. 재무 정보(Financial Information)

귀사의 최근 3년간의 요약 대차대조표와 손익계산서를 작성하시고, 아래의 재무정보를  기입하시오
▶ 유동비율 : (    )% (유동자산/유동부채)

▶ 부채비율 : (    )%  (총부채/총자본)

▶ 매출 순이익율 : (     )%  (당기순이익/총매출액)

▶ 매출성장율 : (     )%  (금년매출액-전년도 매출액/ 전년도매출액)

▶ R&D투자 비율 : (     )%  (R&D투자액/총자산)

일본시장 진출의 사업계획서 
도쿄 KBC IT지원센터에 3년간 입주시, 일본에서의 비지니스를 기반으로 정착시키려 하는 사업계획을 작성해주시기 바랍니다.
(날짜)

기 업 명
목       차
1. 요약(Executive Summary)

2. 시장 및 경쟁 환경 분석
    (Market & Competitive Analysis) 

3. 제품/서비스 분석
    (Product & Service Analysis)
4. 마케팅 전략(Marketing Strategy)

5. 조직계획(Organization Plan)

6. 재무정보(Financial Information)
1. 요약(Executive Summary)

o 기업 소개를 간략히 하시고, 입주 희망 센터 소재지를 중심으로 사업의 개요(현지 사업 형태, 인력, 제품/서비스 등) 및 추진 전략에 대해 기술하시오.

o 목표시장에 대한 간략한 분석 및 귀사의 제품/서비스에 대해 기술하시오.

o 현지 진출 시, 향후 3년간의 예상 소요자금, 예상 매출 등 재무자료를 요약 기술하시오.

2. 시장 및 경쟁 환경 분석
(Market & Competitive Analysis) 
o 목표 시장의 크기, 시장 세분화, 타겟 고객에 대한 분석 등 목표 시장에 대해 기술하시오.

o 현지 경쟁기업 현황을 기술하시고, 주요 경쟁 기업의 제품/서비스를 분석하시오.

3. 제품/서비스 분석
(Product & Service Analysis)
o 현지 시장에 진출할 귀사의 제품 및 서비스를 기술하시오.

o 귀사 제품/서비스의 경쟁력(차별화 요소)을 기술하시오.

4. 마케팅 전략   (Marketing Strategy)
o 현지 진출 시 사용할 4P전략(제품/서비스, 가격, 유통, 프로모션)을 기술하시오.
o 현지 진출 시 모색하고 있는 전략적 제휴 등 협력관계에 대해 기술하시오.

5. 조직계획   (Organization Plan)
o 현지에서 사업을 수행할 조직의 업무 분장, 조직도 및 인력 확보 방법을 기술하시오.

o 현지 조직 참여 직원의 이력서를 첨부해 주십시오.

6. 재무정보 (Financial Information)
o 현지로부터의 자금 조달 계획을 포함하여 해외사업 자금의 조달 방법 및 일정 계획을 기술하시오.

o 향후 3년간의 자금 사용 계획에 대해 기술하시오.

o 향후 3년의 예상 약식대차대조표 및 손익계산서를 작성하시오. 
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